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ค าน า 
องค์การบริหารส่วนต าบลปากช่อง มีบทบาทหน้าท่ีในการจัดสวัสดิการสังคมให้กับ

ผู้ด้อยโอกาสทางสังคมในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลปากช่อง และส่งเสริมการมีคุณภาพชีวิตท่ีดี 
ให้กับบุคคลเหล่านี้ รวมทั้ง  มีบทบาทหน้าท่ีในการด าเนินการรับลงทะเบียนผู้สูงอายุเพื่อรับเงิน เบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอายุ การรับลงทะเบียนคนพิการเพื่อรับเงินเบี้ยความพิการ และรับค าร้องผู้ป่วยเอดส์    เพื่อรับเงิน
สงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ รวมท้ังการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพฯ ให้กับบุคคลดังกล่าวโดยถือปฏิบัติตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 
2548 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2552 และแก้ไขเพิ่มเติม และระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การ
จ่ายเบี้ยความพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2553  และแก้ไขเพิ่มเติม และรับ
ลงทะเบียนโครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

ดังนั้น เพื่อให้ประชาชนท่ีมาขอรับบริการได้มีความเข้าใจท่ีถูกต้อง มีแนวทางในการปฏิบัติท่ี
ชัดเจน ซึ่งจะน าไปสู่ความสะดวก รวดเร็ว และถูกต้องในการขอรับบริการในเรื่องดังกล่าว องค์การ
บริหารส่วนต าบลปากช่อง จึงได้จัดท าคู่มือการลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ การ
ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการ การยื่นค าร้องเพื่อขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ และ
โครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

องค์การบริหารส่วนต าบลปากช่อง หวังเป็นอย่างยิ่ งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นส่วนหนึ่งท่ีท าให้
ผู้สูงอายุ คนพิการ ผู้ป่วยเอดส์ และผู้ปกครองของเด็กแรกเกิด มีความเข้าใจท่ีถูกต้องถึงสิทธิพึงได้รับ 
รวมท้ังทราบแนวทางในการปฏิบัติท่ีชัดเจน  ซึ่งจ าให้เกิดประโยชน์สูงสุดต่อบุคคลดังกล่าวและ
ประชาชนท่ีมาขอรับบริการ ต่อไป  

 

 

 

 

 

 

 



 

  

เป็นวันรับขึ้นทะเบียน 
ผู้สูงอายุ….และคนพิการ 

อย่าลืม!!!! นะจ๊ะ 

ไม่มีชื่อ ไม่มสีิทธิ 

 



 
คุณสมบัติของผูสู้งอายขุึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพฯ 

ผู้สูงอายุ 
ตรวจสอบดูคุณสมบตัขิองตัวเอง ตามรายการดังนี้ 

1. มีสัญชาตไิทย 
2. มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบยีนบ้าน 
3. มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปซ่ึงได้ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุตอ่
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
4. ไม่เป็นผู้ไดร้ับสวัสดกิารหรือสทิธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก่ 
  (ก) ผู้รับเงินบ านาญ เบีย้หวัด บ านาญพิเศษ หรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน 
 (ข) ผูสู้งอายุทีอ่ยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 (ค) ผู้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจ า หรือผลประโยชน์ตอบแทนอยา่งอื่น 
ที่รัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจ า 
 บุคคลตาม (ก) (ข) หรือ(ค) ไม่รวมถึง ผูพ้ิการหรือผู้ป่วยเอดส์ ตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2548 หรือผูท้ี่ได้รับ สวสัดิการอืน่ตามมติคณะรัฐมนตรี 
หมายเหต ุ
กรณีได้รับเบ้ียยังชีพผูส้งูอายอุยู่แล้วย้ายเข้ามาในพื้นที่องค์การบริหารส่วนต าบลปากช่อง 
จะต้องมาลงทะเบียนที่ องค์การบริหารส่วนต าบลปากช่อง ภายในวันที่ย้าย แต่ไม่เกินเดอืน
พฤศจิกายน 
 
 
 

เพื่อได้รับสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพต่อเนื่อง......ค่ะ 



คุณสมบัติของผูม้ีสิทธจิะได้รับเงินเบี้ยความพิการ 

ผู้พิการ 
ตรวจสอบดูคุณสมบตัขิองตัวเอง ตามรายการดังนี้ 

1. มีสัญชาตไิทย 
2. มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบยีนบ้าน 
3. มีบัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายวา่ด้วยการส่งเสรมิคณุภาพชีวิตคนพิการ 
4. ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 
 

    
  

หมายเหต ุ
กรณีได้รับเบี้ยยังชีพคนพิการอยู่แล้ว 

และได้ย้ายเข้าในพื้นที่องค์การบริหารส่วนต าบลปากช่อง  
จะต้องมาลงทะเบียนที่ องค์การบริหารส่วนต าบลปากช่อง อีกครั้งหนึ่ง 

 
 

  

     

เพื่อได้รับสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการในเดือนต่อไป......ค่ะ   



ขั้นตอนการขึ้นทะเบียน 

เพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

 
ยื่นเอกสาร หลักฐานลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 

  บัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงาน           
 ของรัฐที่มีรูปถ่าย  พร้อมส าเนา 

   ทะเบียนบ้าน พร้อมส าเนา 

   สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมส าเนา (เฉพาะหน้าที่แสดงชื่อ และ   
 เลขที่บัญชี) ส าหรับกรณีที่ผู้ขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  ประสงค์ขอรับ
 เงินเบี้ยยงัชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร 

หมายเหต ุในกรณีผู้สูงอายุที่ไม่สามารถลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมมอบอ านาจ
ให้ผู้อื่นเป็นผู้ยื่นค าขอรับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายไุด้  โดยให้ผู้มอบอ านาจติดต่อที่ อบต.
ปากช่อง พร้อมส าเนาบัตรประชาชนของผู้มอบ 
 

 

 

 

 

**ขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ และยื่นเอกสารประกอบ 

ได้ที่ ส านักปลัด 

หรือ งานพัฒนาชุมชน อบต.ปากช่อง** 



ขั้นตอนการขึ้นทะเบียน 

เพื่อขอรับเงินเบี้ยคนพิการ 

 
ยื่นเอกสาร หลักฐานกรอกแบบฟอร์ม  

แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพคนพิการ 

  บัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิต         
 คนพิการฉบับจริง พร้อมส าเนา 

   ทะเบียนบ้าน พร้อมส าเนา 

   สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมส าเนา (เฉพาะหน้าที่แสดงชื่อ และ   
 เลขที่บัญชี) ส าหรับกรณีที่ผู้ขอรับเบี้ยยังชีพคนพิการ ประสงค์ขอรับ
 เงินเบี้ยยงัชีพคนพิการผ่านธนาคาร 

หมายเหต ุในกรณีที่คนพิการไม่สามารถลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมมอบ
อ านาจเป็นลายลักษณ์ให้ผูดู้แลคนพิการยื่นค าขอแทน แต่ต้องน าหลักฐานของคน
พิการและคนดูแลคนพิการไปแสดงต่อเจ้าหน้าที่ด้วย 
 

 

 

**ขึ้นทะเบียนขอรับเงินเบี้ยความพิการ  

และยื่นเอกสารประกอบได้ที่ ส านักปลัด 

หรือ งานพัฒนาชุมชน อบต.ปากช่อง** 



ค าชี้แจง 

 
 

ผู้สูงอายุที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพอยู่แล้วใน พื้นที่ อื่น ภายหลังได้
ย้ายทะเบียนบ้านเข้ามาอยู่ในพื้นที่ อบต.ปากช่อง ให้มาขึ้น
ทะเบียนเพื่อขอรับ เงินเบี้ยยังชีพต่อที่ อบต.ปากช่อง ตั้งแต่วันที่ 
ย้ายแต่ไม่เกิน เดือนพฤศจิกายนของปีนั้น ๆ แต่สิทธิ ในการรับ
เงินยัง จะคงอยู่ที่เดิมจนสิ้นปีงบประมาณ 

 

 

นางก.รับเงินเบี้ยยังชีพอยู่ อบต. รักชาติ ภายหลังได้แจ้งย้ายที่อยู่
มาอยู่พื้นที่เทศบาลต าบล อุดมธรรม ใน วันที่ 8 กรกฎาคม 
๒๕๖๒ นาง ก. ต้องมาขึ้นทะเบียนใหม่ที่เทศบาลต าบลอุดมธรรม 
ตั้งแต่ วันที่ย้ายแต่ต้องไม่เกินวันที่ 30 พฤศจิกายน ๒๕๖๒ แต่ 
นาง ก. จะยังคงรับเงินเบี้ยยังชีพที่ อบต. รักชาติ อยู่จนถึงเดือน 
กันยายน ๒๕๖๒ และจะมีสิทธิรับเงินเบี้ย ยังชีพผู้สูงอายุ ที่ 
เทศบาลต าบลอุดมธรรม ในเดือน ตุลาคม ๒๕๖๒ เป็นต้นไป 



ประกาศรายชื่อ ผู้มีสิทธิรับเงิน 

เบ้ียยังชีพผูสู้งอายุและคนพิการ 

 
 

ให้ผู้ที่มายื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพ มาตรวจสอบ รายชื่อตามประกาศ
ที่บอร์ดประชาสัมพันธ์ ณ องค์การบริหารส่วนต าบลปากช่อง 
ภายในวันที่ ๕ ธันวาคม ของทุกปี (นับจาก วันสิ้นสุดก าหนดการ
ยื่นขอขึ้นทะเบียน ณวันที่  3๐ พฤศจิกายนของทุกปี) 

 

การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ 

 

องค์การบริหารส่วนต าบลปากช่อง จะด าเนินการเบิก จ่ายเงิน 
ให้กับผู้สูงอายุและคนพิการที่มาขึ้นทะเบียน ไว้แล้ว โดย จะเริ่ม
ตั้งแต่เดือนตุลาคม ปีถัดไป โดยจะจ่าย เป็นเงินสด หรือโอนเข้า
บัญชีธนาคาร ตามที่ผู้สูงอายุและคนพิการได้ แจ้งความ ประสงค์
ไว้ ภายในวันที่ 10 ของเดือน 

 



ก าหนดวันจ่ายเงินเบี้ยยังชีพ 

ภายใน วันที่ ๑๐ ของเดือน 

 
ช่องทางการรับเงินเบี้ยยังชีพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้ประสงค์รับเงินผ่าน 

ธนาคาร 
 

ผู้ประสงค์รับเงินสด 
 

โอนเข้าบัญชีธนาคารใน นาม 
ผู้สูงอายุ คนพิการ หรือ 

ผู้รับมอบอ านาจ 
 

รับเงินสด ณ องค์การบริหาร
ส่วนต าบลปากช่อง โดยจะมี
การแจ้งให้ทราบล่วงหน้า 

รับเงินสดในนามผู้สูงอายุ คน
พิการ หรือผู้รับมอบอ านาจ 
 



การค านวณเงินเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันได 

ส าหรับผู้สูงอายุ 

 
จ านวนเงินเบ้ียยังชีพตอ่เดือนที่ผูสู้งอายุจะได้รับใน ปัจจุบัน การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพ ให้แก่
ผู้สูงอายคุิดในอัตราเบีย้ยังชีพแบบขั้นบันได 
“ขั้นบันได”หมายถึง การแบ่งช่วงอายุของ ผู้สงูอายอุอกเป็นช่วง ๆหรอืเป็นชัน้ขึ้นไปเรื่อย ๆ
โดยเริม่ตั้งแต่อายุ ๖๐ ปี 

โดยค านวณตามปีงบประมาณ  

มิใช่ปีปฏิทิน และไม่มีการเพิ่มของอายุระหว่างปี  

ตารางค านวณเงินเบ้ียยังชีพรายเดือน  

ส าหรับผู้สูงอายุ(แบบขั้นบันได) 

 

ข้ัน ช่วงอายุ (ปี) จ านวนเงิน (บาท) 
ข้ันที่ 1 60-69 ปี 600 
ข้ันที่ 2 70-79 ปี 700 
ข้ันที่ 3 80-89 ปี 800 
ข้ันที่ 4 90 ปีขึ้นไป 1,000 

 
 



วิธีค านวณอายุของผู้สูงอายุ 

 
การนับอายุว่าจะอยู่ในขั้นที่เท่าไหร่ ให้นับ ณ วันที่ ๓๐ กันยายน เท่านั้น  

1. นาง ก.เกดิ ๓๐ กนัยายน ๒๔๙๐ ณ วันที่ ๓๐ กันยายน ๒๕6๐ นางก.จะอายุ 
๗๐ ปี หมายความว่า นาง ก. จะได้รับ เงินเบี้ยยังชีพเดือนละ ๗๐๐ บาท ในเดือน 
ตุลาคม ๒๕๖๐ (งบประมาณปี ๒๕6๑)  
๒. นาง ข.เกิด 1 ตุลาคม ๒๕9๐ ณ วันที่ ๓๐ กันยายน ๒๕๖๐ นาง ข. จะอายุ 
๖๙ ปี หมายความว่า นาง ข. จะได้รับเงิน เบ้ียยังชีพเดือนละ 600 บาท เท่าเดิม 
จนกว่าจะถึงรอบปีถัดไป 

 
การนับรอบปีงบประมาณ คือ เริ่มนับต้ังแต่ 9 ตุลาคม - ๓๐ กันยายน เช่น 
ปีงบประมาณ ๒๕๖๓ จะเริ่มต้ังแต่ 1 ตุลาคม ๒๕๖๒ - ๓๐ กันยายน ๒๕๖๓ 
ปีงบประมาณ ๒๕๖๔ จะเริ่มต้ังแต่ ๑ ตุลาคม ๒๕๖๓ - ๓๐ กันยายน ๒๕๖๔ 

 

 

 

แล้วปีนี้ ฉันจะได้เงินเบี้ย
เท่าไหร่ น้อ ? 

600/700/800/1,000 



การสิ้นสุดการรับเงินเบี้ยยังชีพ 

 
1. ตาย 
๒. ย้ายภูมิล าเนาไปนอกเขต องค์การบริหารส่วนต าบลปากช่อง 
3. แจ้งและสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพ  
๔. ขาดคุณสมบัติตามข้อ 6 
 

หน้าที่ของผู้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ และคนพิการ 

1. ตรวจสอบรายชื่อของตัวเอง 
๒. กรณีผู้รับเงินเบี้ยยังชีพ หรือผู้รับมอบอ านาจ แจ้งรับเป็นเงินสด ต้องมารับเงิน 
    ให้ตรงตามวัน เวลา ที่ก าหนด 
3. เมื่อย้ายภูมิล าเนาจาก อบต.ปากช่อง ไปอยู่ภูมิล าเนาอื่น ต้องแจ้งข้อมูลเพื่อให้    
    อบต.ปากช่อง ไดร้ับทราบ  
4. กรณีตาย ให้ผู้ดูแลหรือญาติของผู้สูงอายุ หรือคนพิการของผู้รับเงินเบี้ยยังชีพ
แจ้งการตาย ให้อบต.ปากช่องได้รับทราบ (พร้อมส าเนาใบมรณบัตร) ภายใน ๗ วัน 
 
 

                     
 
 



ขั้นตอนการขอบัตรประจ าตัวคนพิการ 

 
1. ไปพบแพทย์เฉพาะทางที่โรงพยาบาล เพื่อวินิจฉัยและออกเอกสารรับรอง  
    ความพิการ 
๒. ด าเนินการท าบัตรประจ าตัวคนพิการได้ที่ ส านักพัฒนาสังคมและความมั่นคง 
ของมนุษย์จังหวัด (ศาลากลางจังหวัด) ด้วยตนเอง โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้ 
  ๒.1 เอกสารรับรองความพิการที่รับรองโดยแพทย์เฉพาะทาง (ตัวจริง)  
  ๒.๒ รูปถ่าย ขนาด 1 นิ้ว     จ านวน 2 รูป 
  ๒.๓ ส าเนาทะเบียนบ้าน    จ านวน ๑ ฉบับ 
  ๒.๔ ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน          จ านวน ๑ ฉบับ 
  ๒.๕ ถ้าคนพิการมีผู้ดูแล ให้น าส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนา 
ทะเบียนบ้านของผู้ดูแลคนพิการ                      จ านวนอย่างละ ๑ ฉบับ 
3. กรณีบุคคลอ่ืนที่ไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อขอท าบัตร
ประจ าตัวคนพิการ ให้น าหลักฐาน ตามข้อ 2.4 – 2.5 มาด้วย 
 

 
 



การต่ออายุบัตรประจ าตัวคนพิการ 

 
 การด าเนินการต่ออายุบัตรประจ าตัวคนพิการ สามารถตอ่ได้ที่ ส านัก พฒันาสังคม
และความมั่นคงของมนษุย์จังหวัด (ศาลากลางจังหวัดราชบุร)ี 
  โดยใช้เอกสารดังตอ่ไปน้ี 
 1.ไปพบแพทย์เฉพาะทางที่โรงพยาบาล เพื่อวนิิจฉัยและออกเอกสาร 
    รับรองความพิการ  
 2. สมุดบัตรประจ าตัวคนพิการเลม่เดิม  
 ๓. รูปถ่าย ขนาด 1 นิ้ว    จ านวน 2 รูป  
 ๔. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  จ านวน 1 ฉบับ  
 5. ส าเนาทะเบยีนบ้าน    จ านวน 1 ฉบับ  
 6. หลักฐานผู้ดูแลคนพกิารกรณีมผีู้ดูแล ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน   
           และส าเนาทะเบียนบ้าน          อย่างละ 1 ฉบับ 

การเปลี่ยนผู้ดูแลคนพกิาร  
การด าเนินการเปลีย่นผูดู้แลคนพิการ สามารถติดต่อได้ที่ ส านักพฒันาสังคมและ ความ
มั่นคงของมนุษย์จังหวัด (ศาลากลางจังหวัดราชบุรี)  
 โดยใช้เอกสารดังตอ่ไปน้ี 
 1. สมุด/บัตรประจ าตัวคนพิการเล่มเดมิ 
 2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน ๑ ฉบับ  ๓. 
หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนเดิม ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัว ประชาชน และ      
ส าเนาทะเบียนบ้าน  อย่างละ 1 ฉบับ 
 4.หลักฐานผู้ดูแลคนพกิารคนใหม่ ใช้ส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชน และ    
           ส าเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 
 ๕. หนังสือรับรองการเป็นผู้ดูแลคนพิการ  
 6.ส าเนาประจ าตัวข้าราชการของผู้รับรอง จ านวน 1 ฉบับ  
    (ก านัน ผู้ใหญ่บ้าน ส.อบต. หรือ ข้าราชการ ระดับ ๓ ขึ้นไป) 
 



การยื่นค าขอรับเงินสงเคราะหผ์ู้ปว่ยเอดส ์

 
1. ผู้ป่วยเอดส์ทีม่ีสิทธิได้รับเงินสงเคราะหผ์ู้ป่วยเอดส์ ตอ้งมีใบรับรองแพทย์ซึ่ง ออกให้โดย 
สถานพยาบาลของรัฐ ยนืยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง  
๒. ผู้ป่วยเอดส์ต้องมีภูมลิ าเนาอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลปากช่อง 
3. มีรายได้ไมเ่พยีงพอแก่การยังชีพ หรือถูกทอดทิ้ง หรือขาดผูอุ้ปการะเลี้ยงดู หรอืไม่
สามารถประกอบอาชีพเลี้ยงตัวเองได้  
4. การยื่นค ารอ้งขอรับเงินสงเคราะหผ์ู้ป่วยเอดส์ สามารถยื่นค าร้องไดท้ี่ ส านักปลัด 
องค์การบริหารส่วนต าบลปากช่อง โดยน าหลกัฐานมาเพือ่ประกอบ การยื่นดังนี้  
    4.1. ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐยืนยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์จริง      
    ๔.๒ บัตรประจ าตัวประชาชนฉบับจริง  
    ๔.๓ ทะเบียนบ้านฉบับจริง 
๕. กรณีที่ผู้ป่วยเอดส์ไมส่ามารถเดินทางมายื่นค าขอรับการสงเคราะห์ดว้ยตนเอง ได้จะมอบ
อ านาจให้ผู้อุปการะมาด าเนินการแทนได ้
6. กรณีผู้ป่วยเอดส์ เป็นผู้สูงอายุหรอืคนพิการ หรือเป็นทั้งผูสู้งอายุและคนพิการ สามารถ
ด าเนินการได้ทั้งหมด 
๗. กรณีผู้ป่วยเอดสไ์ด้รบัเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์แลว้ ต่อมาได้ยา้ยภมูิล าเนา ไป อยู่ในเขต
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่น ผู้ป่วยเอดส์ตอ้งด าเนินการยื่นค ารอ้ง ขอรับเงินสงเคราะห์
ผู้ป่วยเอดส์ ณ องค์กรปกครองสว่นท้องถิ่นที่ยา้ยภูมิล าเนาเขา้ ไปอยู่ใหม่ ซึ่งถ้าผู้ป่วยเอดส์
ไม่ด าเนินการยื่นค าร้องขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ปว่ยเอดส์ ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่
ย้ายภมูิล าเนาเขา้ไปอยู่ใหม่ ผู้ป่วยเอดส์ จะได้รบัเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ ถึงเดือนที่ย้าย
ภูมิล าเนา เทา่นั้น  
8. กรณีผู้ป่วยเอดสท์ี่ไดร้ับเงินสงเคราะหผ์ู้ป่วยเอดส์เสยีชีวิตลง ให้ผู้ดูแลหรือญาติ ของ
ผู้ป่วยเอดส์ที่เสียชีวิตตอ้งแจ้งเทศบาลอุดมธรรม ทราบภายใน ๗ วัน  
 

ใบรับรองแพทย์จะต้องระบุว่าป่วยเป็นโรคเอดส์ /AIDS เท่านั้น 



เงินอุดหนนุเด็กแรกเกิด  
โครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด  

 
 เป็นอีกหน่ึงมาตรการทีช่่วยแบ่งเบาภาระค่าใช้จ่ายของคุณพ่อ-คุณแมท่ี่อยู่ ใน
ครอบครัวยากจน เพราะรัฐจะสนับสนุนเงินช่วยเหลือค่าเลี้ยงดูบุตรคนละ 600 บาท/เดือน
ซึ่งจะจ่ายให้ทุกเดือนต้ังแต่แรกเกิดจนถึงอายุ 6 ขวบ  
 ใครได้สิทธิ์รับเงินอุดหนุน 
 ๑.รายเก่าส าหรับผู้ลงทะเบียนที่มสีิทธิร์ับเงินอดุหนุน (รายเดิม) 
         ๒.ส าหรับผูท้ี่มาให้ข้อมลูรับรองสถานะของครัวเรือน (ดร.๐๒) เพิ่มเติม ภายหลัง    
           วันที่ ๓๐ กันยายน ๒๕๖2 
        ๓.ส าหรับผูล้งทะเบียนรายใหมท่ี่ผ่านการพิจารณาแลว้ และมีการบันทึก ข้อมูล   
           สมบูรณอ์ยู่ในระบบฐานข้อมลูของโครงการเงินอุดหนุนฯ ภายใน วันที่ก าหนด 
ลงทะเบียนอุดหนุนเด็กแรกเกิด  
 หากเคยลงทะเบยีนไว้แล้วในปีก่อนหน้า ไม่ต้องมาลงทะเบียนใหม่ โดยจะได้รับโอน
เงินต่อเนื่องจนบุตรมอีายุ 6 ขวบ แต่กรณียังไมเ่คย ลงทะเบียนมากอ่น หรือเพิ่งคลอดบุตร
ในช่วงปลายปี ๒๕๖๒ ก็สามารถมา ลงทะเบียนได้เลยตามสถานที่รับลงทะเบยีนต่อไปน้ี 
- กรุงเทพมหานคร : ลงทะเบียนไดท้ี่ส านักงานเขตในพื้นที่ที่พักอาศยัอยู่ 
- เมืองพทัยา : ลงทะเบยีนได้ที่ศาลาว่าการเมืองพัทยา 
- ส่วนภูมิภาค : ลงทะเบียนที่ส านักงานเทศบาล หรือทีท่ าการองค์การบริหารส่วนต าบล 

คุณสมบัติผู้มีสิทธิ์ขอรับเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูแรกเกิด 
เด็กแรกเกิดท่ีมีสิทธิ์ 
- ต้องมีสญัชาติไทย 
- พ่อแม่ของเด็กต้องมสีญัชาติไทย หรือคนใดคนหน่ึงมีสัญชาติไทย 
- เด็กต้องเกิดตั้งแต่วันที่ ๑ ตุลาคม ๒๕๕๘ เป็นต้นไป จนมีอายคุรบ 6 ขวบ 
- อาศยัอยู่กับผู้ปกครองที่อยู่ในครัวเรอืนทีม่ีรายได้น้อย 
- ไม่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของหน่วยงานของรฐั หรือเอกซน  



ผู้ปกครองที่มีสิทธิล์งทะเบียน 
- มีสัญชาติไทย  
-เป็นบุคคลทีร่ับเด็กแรกเกิดไว้ในอุปการะ (ไม่ใช่พ่อแม่ก็ได)้ 
-เด็กแรกเกิดต้องอาศยัรวมอยู่ด้วย 
-อยู่ในครอบครวัที่มรีายได้น้อยคือสมาชิกในครวัเรือนมรีายได้เฉลี่ยไม่เกิน 100,000 บาท/ คน/ปี  
หมายเหตุ : มารดาท่ีอยู่ระหว่างการตั้งครรภ์ ยังไม่ต้องมาย่ืน ค าร้องขอลงทะเบียนขอรับสิทธิ์เงิน
อุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
เอกสารที่ใชล้งทะเบียน รับเงินอุดหนุนเด็กแรกเกิด 
 1. แบบค าร้องขอลงทะเบียน (ดร.01) 
 2. แบบรับรองสถานะของครัวเรือน (ดร.02) 
 3. บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ปกครอง  
 ๔. สูติบัตรเด็กแรกเกิด  
 ๕. สมุดบัญชีเงินฝากของผู้ปกครอง (บญัชีออมทรัพย์ธนาคารกรุงไทย บัญชีเงินฝาก
เผื่อ เรียก ธนาคารออมสิน หรือ บัญชีเงินฝากออมทรพัย์ ธนาคารเพื่อการเกษตรและ
สหกรณ์การเกษตร (ธกส.)อย่างใดอย่างหน่ึงเทา่นั้น)  
 6. สมุดบันทึกสุขภาพแม่และเด็กเฉพาะหน้าที่ 1 มีชื่อของหญิง ตั้งครรภ์ (ในกรณีที่
สมุดสญูหายให้ใช้เฉพาะส าเนาหน้าที่ 1พรอ้มให้เจ้าหน้าที่สาธารณสุขบันทึกข้อมูลและ
รับรองส าเนา)  
 ๗. กรณีที่ผูย้ื่นค ารอ้งขอลงทะเบียนและสมาชกิในครัวเรือนของผูอ้ื่นค า ร้องขอ
ลงทะเบยีน เป็นเจ้าหนา้ที่ของรัฐ พนักงานรัฐวสิาหกิจ หรือพนักงานบริษัท ต้องมีเอกสาร 
ใบรับรองเงินเดือน หรือหนังสือรับรองรายได้ของทุกคนที่มีรายได้ประจ า (สลิปเงินเดือน 
หรือเอกสารหลักฐานทีน่ายจ้างลงนาม)  
 8. ส าเนาเอกสาร หรอืบัตรข้าราชการ เจ้าหนา้ที่ของรัฐ บัตรแสดงสถานะ หรือ
ต าแหน่ง หรือเอกสารอืน่โดที่แสดงตนของผู้รับรองคนที่ 1 และผูร้ับรองคนที่ ๒ 

 



ภาคผนวก 
 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ  
(การรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ) 

                                                           
 

  
ยื่นค าขอขึ้นทะเบียนฯพร้อมเอกสารหลักฐาน  

3 นาที/ราย 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/ 

สัมภาษณ์/บันทึกข้อมูลเพิ่มเติม  

10 นาที/ราย 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ 

ตรวจสอบคณุสมบตั ิ

เอกสารสารหรับการ 
 รับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ 

1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน  
3. ใบมอบอ านาจ(ถ้ามี)  
4. ส าเนาสมุดบัญชี (กรณีโอนเข้าบัญชี) 

เสนอผู้บังคับบัญชา(ผู้บริหาร)/
จัดท า ประกาศรายชื่อ 

ขั้นตอนการรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ เดิม 30 นาที/ราย เวลาปฏิบัติงานที่ปรับลด 10-15 นาที/ราย 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ  
(การรับขึ้นทะเบียนผู้พกิาร) 

                                                           
 

  
ยื่นค าขอขึ้นทะเบียนฯ พร้อมเอกสารหลักฐาน  

3 นาที/ราย 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/ 

สัมภาษณ์/บันทึกข้อมูลเพิ่มเติม  

10 นาที/ราย 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ 

ตรวจสอบคณุสมบตั ิ

เอกสารสารหรับการ 
 รับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ 

1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน  
3. ใบมอบอ านาจ(ถ้ามี)  
4. ส าเนาสมุดบัญชี (กรณีโอนเข้าบัญชี) 

เสนอผู้บังคับบัญชา(ผู้บริหาร)/
จัดท า ประกาศรายชื่อ 

ขั้นตอนการรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ เดิม 30 นาที/ราย เวลาปฏิบัติงานที่ปรับลด 10-15 นาที/ราย 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ  
(การเบิก-จ่ายเบี้ยผู้สูงอาย)ุ 

                                
  จัดท าบัญชีรายชื่อและบันทึกข้อความ 

(1 วัน) 
1 

เอกสารส าหรับการรับเงินสด  
1. แสดงบัตรประจ าตัวประชาชนผู้สูงอาย/ุผู้รบัแทน 
(กรณีมอบอ านาจ) 
2. หนังสือมอบอ านาจ กรณีมอบอ านาจ 
 

เสนอผู้บังคับบัญชาอนุมัติ 
1 

จดัท าฎีกาเบกิจา่ยเงิน 

ขัน้ตอนการรับเงินสดเดิม 5 นาที/ราย 
ปรับลด 1 นาที/ราย  

ผู้รับผิดชอบ งานพัฒนาชุมชน 

ตรวจฎีกา/จัดท าเช็คเบิกเงิน  
(ส่วนงานคลัง) 

1 วัน
ฎีกา

เบกิ

จา่ยเ

งิน รับเงินผ่านธนาคาร รบัเงินสดภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน 

ส่งเอกสาร ธนาคาร 
 รับเงินได้ไม่เกิน 1วันท าการ 

 กรณี ธ.กรุงไทย 

ยื่นบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มีสิทธิ์/ใบมอบอ านาจ  
จนท.ตรวจสอบรายชื่อ ลงชื่อผู้รับเงิน 



 แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏบิัติราชการ  
(การเบิก-จ่ายเบี้ยความพิการ) 

                                
  จัดท าบัญชีรายชื่อและบันทึกข้อความ 

(1 วัน) 
1 

เอกสารส าหรับการรับเงินสด  
1. แสดงบัตรประจ าตัวประชาชนผู้สูงอาย/ุผู้รบัแทน 
(กรณีมอบอ านาจ) 
2. หนังสือมอบอ านาจ กรณีมอบอ านาจ 
 

เสนอผู้บังคับบัญชาอนุมัติ 
1 

จดัท าฎีกาเบกิจา่ยเงิน 

ขัน้ตอนการรับเงินสดเดิม 5 นาที/ราย 
ปรับลด 1 นาที/ราย  

ผู้รับผิดชอบ งานพัฒนาชุมชน 

ตรวจฎีกา/จัดท าเช็คเบิกเงิน  
(ส่วนงานคลัง) 

1 วัน
ฎีกา

เบกิ

จา่ยเ

งิน รับเงินผ่านธนาคาร รบัเงินสดภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน 

ส่งเอกสาร ธนาคาร 
 รับเงินได้ไม่เกิน 1วันท าการ 

 กรณี ธ.กรุงไทย 

ยื่นบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มีสิทธิ์/ใบมอบอ านาจ  
จนท.ตรวจสอบรายชื่อ ลงชื่อผู้รับเงิน 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ  
(การรับขึ้นทะเบียนเดก็แรกเกิด) 

                                                           
 

  
ยื่นค าขอขึ้นทะเบียนฯ พร้อมเอกสารหลักฐาน  

3 นาที/ราย 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/ สัมภาษณ์/
บันทึกข้อมูลลงระบบ 

10 นาที/ราย 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ 

ตรวจสอบคณุสมบตั ิ

เอกสารส าหรับการรับขึ้นทะเบียนเด็กแรกเกิด 
1.ส าเนาบัตรประชาชนผู้ขอรับสิทธิ 
2.ส าเนาทะเบยีนบ้านผู้ขอรับสิทธิ 
3.สมุดสีชมพู หน้าแรก/ฝากครรภ ์
4.ส าเนาบัญชีธนาคาร กรุงไทย ออมสิน ธกส 
5.ส าเนาบัตรสวสัดิการแห่งรัฐ 
6.ส าเนาสตูิบัตร 
7.ส าเนาบัตรประจ าจ าตัวผู้ใหญ่บา้น 
8.ส าเนาบัตรประจ าจ าตัวอสม. 

เสนอผู้บังคับบัญชา(ผู้บริหาร)/จัดท า 
ประกาศรายชื่อส่งจังหวัด 



 

 



  

 

 



 

 

 

 



 

         



 

 
 
 



 



 
 



 


