
 
 
 

ค ำสั่งองคก์ำรบริหำรส่วนต ำบลปำกช่อง 

ที่  104 / ๒๕61 
เร่ือง  แต่งตั้งคณะกรรมกำรข้อมูลข่ำวสำร  และเจ้ำหน้ำที่ประจ ำศูนย์ข้อมูลข่ำวสำร   

ขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลปำกช่อง 
............................................................. 

  เพ่ือให้การบริการข้อมูลข่าวสารของทางราชการที่อยู่ในความรับผิดชอบขององค์การบริหารส่วน
ต าบลปากช่อง  เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  รวดเร็ว  และมีประสิทธิภาพ  ถูกต้องตามกฎหมายและระเบียบของ
ทางราชการ  อาศัยอ านาจตามมาตรา ๗ มาตรา  ๙  และมาตรา  ๑๑  แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของ
ราชการ  พ.ศ. ๒๕๔๐  จึงแต่งตั้งคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการและเจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสาร
ขององค์การบริหารส่วนต าบลปากช่องดังต่อไปนี้   

๑. คณะกรรมกำรข้อมูลข่ำวสำร ประกอบด้วย 
  1. สิบเอกสมปอง   แป้นโพธิ์กลาง    ปลัด อบต.          ประธานกรรมการ 
   2. นางปาริชาต  สุขกรณ์     รองปลัด อบต.   กรรมการ 
  3. นางสาวปาริชาต  กิตติศิลปสาร    หัวหน้าส านักปลัด  กรรมการ 
  4. นางวนิดา  ผจญกล้า     ผู้อ านวยการกองคลัง  กรรมการ 
  5. นายประวิตร ไกลวิจิตร         หัวหน้าฝ่ายก่อสร้าง  กรรมการ 
         รักษาราชการแทนผู้อ านวยการกองช่าง   
  6. นางสาวลดาวัลย์  ศิริเอก    หัวหน้าฝ่ายบริหารการศึกษา กรรมการ 

             รักษาราชการแทนผู้อ านวยการกองการศึกษา 
7. นางสาวนฤวรรณ  อุดมผล    หัวหน้าฝ่ายบริหารทั่วไป เลขานุการ 

ให้คณะกรรมการมีอ านาจหน้าที่  ดังนี้ 
(๑)  เสนอนโยบายหรือมาตรการเกี่ยวกับการบริหาร  การจัดระบบ  การขอ  การอนุญาตและ

การรับบริการข้อมูลข่าวสาร 
(๒) ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารที่ลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา

รวมทั้งการจัดพิมพ์และการเผยแพร่ 
(๓) ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับหลักเกณฑ์การพิจารณาประเภทข้อมูลข่าวสารที่  

ไมต่้องเผยแพร่หรือข้อมูลข่าวสารที่เป็นความลับของราชการ 
(๔) ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับประเภทของข้อมูลข่าวสารที่ควรเก็บไว้ที่องค์การ

บริหารส่วนต าบลปากช่องหรือส่งไปยังหอจดหมายเหตุแห่งชาติ  กรมศิลปากร  หรือหน่วยงานอ่ืนของรัฐที่ก าหนด
ในพระราชกฤษฎีกาตามกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ 

(๕) ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการจัดท าและปรับปรุงข้อมูลข่าวสารตามระเบียบ
ส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณหรือข้อมูลข่าวสารอื่นที่เป็นประโยชน์ต่อราชการ 
 
 

/(6)ให้ค าแนะน า… 
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(๖) ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการเชื่อมโยงข้อมูลข่าวสารทางราชการ 
(๗) ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นในกรณีที่มีปัญหาและอุปสรรคเกี่ยวกับการด าเนินการตาม

ระเบียบดังกล่าว 
(๘) แต่งตั้งอนุกรรมการหรือคณะท างานเพ่ือปฏิบัติการเรื่องใดๆ ตามท่ีคณะกรรมการมอบหมาย 
(๙) เชิญบุคคลใดมาสอบถามหรือให้ชี้แจงแสดงความคิดเห็นเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสาร 
(๑๐) ด าเนินการอ่ืนใดตามท่ีได้รับมอบหมาย 

 ๒.  เจ้ำหน้ำที่ประจ ำศูนย์ข้อมูลข่ำวสำร ประกอบด้วย 
๑.  นางสาวนฤวรรณ อุดมผล หัวหน้าฝ่ายบริหารทั่วไป   เป็นเจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ฯ 
๒.  นางสาวกรรณิการ์  สาวเสม นิติกร   เป็นเจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ฯ 
๓.  นางสาวสุชาดา  บรรจบป ี ผู้ช่วยเจ้าหน้าธุรการ เป็นผู้ช่วยเจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ฯ 
 

  ให้เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ มีอ านาจหน้าที่ดังต่อไปนี้ 
 

(๑)  จัดระเบียบข้อมูลข่าวสารตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ. ๒๕๔๐      
ที่หน่วยงานภายในองค์การบริหารส่วนต าบลปากช่องมาให้ตามระเบียบ และจัดท าบัตรดัชนีหรือบัญชีเพ่ือให้
ประชาชนสามารถค้นหาข้อมูลข่าวสารได้เอง 

(๒) จัดท าสมุดทะเบียนส าหรับผู้มาขอตรวจดูข้อมูลข่าวสาร  ช่วยเหลือแนะน าผู้มาขอข้อมูล
ข่าวสาร 

(๓) การท าส าเนาหรือส าเนาที่มีค ารับรองความถูกต้องส าหรับข้อมูลข่าวสารที่จัดไว้ให้ประชาชน
ดูให้แก่ผู้ขอ 

(๔) กรณีการขอข้อมูลข่าวสารตามมาตราอ่ืนๆ ซึ่งไม่มีในศูนย์ข้อมูลข่าวสารให้ส่งค าขอไปยัง
หน่วยงานเจ้าของเรื่องพิจารณา 

(๕) กรณีเป็นข้อมูลข่าวสารของหน่วยงานอื่นให้ค าแนะน าให้ไปขอ ณ หน่วยงานนั้น 
(๖) การประสานงาน การแจ้งนัดหมาย  การมอบส าเนาข้อมูลข่าวสารตาม (๔) ให้แก่ผู้ขอ 
(๗) ด าเนินการอ่ืนใดตามที่ได้รับมอบหมาย 
(๘) รายงานผลการด าเนินการของศูนย์ข้อมูลข่าวสารให้นายกองค์การบริหารส่วนต าบลปากช่อง 

ทราบทุกรายไตรมาส  

ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

   สั่ง   ณ   วันที่  11  เดือน  เมษายน  พ.ศ.  ๒๕61 
 
 

 
                                                 (นายวินัย  เช็งสวย) 
                                     นายกองค์การบริหารส่วนต าบลปากช่อง 


